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GUIDA ALLA CORRETTA SOTTOMISSIONE DELLA DOMANDA DI CANDIDATURA

La compilazione della domanda e la sottomissione di tutti i documenti necessari alla partecipazione al

bando, dovranno essere fatti ESCLUSIVAMENTE ONLINE seguendo questi passaggi:

1. Periniziare la compilazione della domanda cliccare sul seguente link:

https://servizi.lumsa.it/Start.do ed eseguire il login con le proprie credenziali di accesso;

2. Cliccare in alto a destra sulla voce menu e selezionare la voce “Mobilita internazionale Outgoing” e
successivamente “Bandi di mobilita”;

3. Selezionare il tipo di mobilita scelta che deve essere “EXCHANGE PROGRAMS” e selezionare la voce
“Bando di Mobilita per Traineeship 2025/2026”;

4. Per iniziare la candidatura e necessario cliccare su “compila il modulo” a destra in fondo alla pagina
principale;

5. Spuntare le due voci relative ai requisiti necessari per la partecipazione al bando;

6. Selezionare la voce “1” dal menu a tendina riportante la dicitura “ERASMUS TRAINEESHIP
2025/2026";

7. |Inserire, nel campo “Ulteriori informazioni” la sessione in cui si prevede di laurearsi (mese + anno) e
cliccare su “Iscrivi”;

8. Caricare gli allegati obbligatori secondo I'art.5 del bando:

a. nulla osta da parte del Coordinatore Erasmus del proprio corso di laurea che valuta la
proposta di tirocinio;

b. lettera di invito firmata e timbrata dell’Ente ospitante obbligatoriamente in formato pdf ed
utilizzando il template della LUMSA (pubblicato congiuntamente al bando) o quello fornito
dall’ente se contenente le medesime informazioni.

9. Cliccare sul bottone “ISCRIVIMI AL BANDO E STAMPA RICEVUTA” per generare il modulo di
candidatura da voi compilato in formato PDF.

10. La sottomissione della domanda si puo considerare conclusa.

NOTA BENE: il modulo PDF che verra generato in automatico una volta conclusa la procedura NON andra
né firmato né inviato all’Ufficio Internazionale. Sara solo una prova per il candidato di corretta
sottomissione della domanda.


https://servizi.lumsa.it/Start.do
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GUIDE TO THE CORRECT SUBMISSION
OF THE APPLICATION FORM

The compilation of the application and the submission of all documents necessary for the participation in

the call must be done EXCLUSIVELY ONLINE by following these steps:

1. Click on the following link to start your application: https://servizi.lumsa.it/Start.do and log in with

your login credentials;

2. Click on the top right of the menu and select "International Outgoing Mobility" and then "Mobility
Calls".

3. Select “EXCHANGE PROGRAMS” and click on “Bando di Mobilita per Traineeship 2025/2026"”

4. To begin the application, you must click on “fill out the form” on the right at the bottom of the main
page.

5. Check the two items related to the requirements to participate in the call;

6. Select item “1” from the drop-down menu marked “ERASMUS TRAINEESHIP 2025/2026";

7. Enter, inthe “More Information” field, the session in which you plan to graduate (month + year) and
click on “Enroll.”

8. Upload the mandatory attachments pursuant to Article 5 of the Call for Applications:
e the approval from the Erasmus Coordinator of their degree programme, who will assess the

proposed traineeship;

e the invitation letter, duly signed and stamped by the host organisation, in PDF format, using the
LUMSA template or the template provided by the host organisation, provided that it contains

the same required information;

9. Cliccare sul bottone “ISCRIVIMI AL BANDO E STAMPA RICEVUTA” per generare il modulo di
candidatura da voi compilato in formato PDF.

10. The submission of the application can be considered complete.

PLEASE NOTE: The PDF form, that will be automatically generated once the process is completed, should NOT
be signed or sent to the International Office. It will only be a proof for the applicant of correct submission of

the application.


https://servizi.lumsa.it/Start.do

